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Título del Cargo 

 
Cargo:    

 

Area:   

Ocupante:               Reporta a: 

 

Elaborado por:  
  

Fecha:  
  

Aprobado por: 
     

Fecha: 
  

 
   

Supervisión directa: 0 personas Supervisión indirecta: xx 
  

Total:  xx 

 

Propósito General:  

  

 

 

 

 

 

Funciones: 
1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.   

 

 

 

 

 

Relaciones ¿Con quién? ¿Para qué? 

 1



 2

Externas   

Internas 
 
 

  

 Perfil: 

Educación Formal:   

 

Experiencia:  

 

Conocimientos: 

 

 

Habilidades y Destrezas: 

 

Autonomía y Autoridad:  

Forma de Reporte:   

 

Decisiones más Importantes: 

  

Libertad para Actuar: 
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